
24W500 Maple Avenue, Suite 107 
Naperville, IL 60540 

Tel: (630)416-9422; Fax: (630)416-6175 
www.lisutancpas.com; acct@lisutancpas.com  

林麗淑會計師事務所專業公司林麗淑會計師事務所專業公司林麗淑會計師事務所專業公司林麗淑會計師事務所專業公司 
Lisu L. Tan & Co., Ltd., CPAs 

公司報稅請提供下列資料公司報稅請提供下列資料公司報稅請提供下列資料公司報稅請提供下列資料 

1. Article of Incorporation  
2. 以前年度稅表(或 Tax ID)  
3. 股東名單及各人持有的股數，持有 50%以上之股東請列出 Social Security 

Number (SSN)  
4. 請略彙總本年度的收入及費用。附列一張報稅經常使用之科目表供你參考 

(可能其中有許多科目不一定會使用，僅列適用之科目即可)  
5. 有否購買任何設備或固定資產？如有，請列一表格列明下列幾項： 

購買日期購買日期購買日期購買日期 種類種類種類種類 金額金額金額金額 

6. 請查明年底結帳日 (12/31，或會計年度最後一日) 之銀行存款餘額。如有
存貨及應收、應付帳款，也請列出當日餘額。  

7. 在本年度，股東有否存任何金額到公司銀行帳戶？ 或從公司銀行帳戶取出
任何金額？ 如有，請列明。  

以上資料請儘量收集，如有任何問題請隨時來電與本事務所同仁或與會計師討
論。謝謝！ 
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公司報稅公司報稅公司報稅公司報稅—收入及成本方面常用科目表收入及成本方面常用科目表收入及成本方面常用科目表收入及成本方面常用科目表 

• 收入方面  
o 全年銷售總額(如有申報 ST-1，請提供全年已報出之 ST-1 copy)  
o 全年和其他各項收入之總額，如﹕  

� 向客戶酌收的顧問服務費用  
� 利息收入  
� 股利收入  
� 租金收入  
� 其他收入(請列明性質、金額)  

• 成本方面  
o 全年進貨總額(請分 大類，各列出全年總數)  
o 本年初有去年底的存貨嗎？金額多少？  
o 本年底存貨金額  

公司報稅公司報稅公司報稅公司報稅—費用方面常用科目表費用方面常用科目表費用方面常用科目表費用方面常用科目表 

請列出下列清單中適用科目全年總數即可請列出下列清單中適用科目全年總數即可請列出下列清單中適用科目全年總數即可請列出下列清單中適用科目全年總數即可 

• Advertising Software  
• Alarm & security charges  
• Auto & truck expenses  
• Bad debts  
• Bank charges & L/C expenses  
• Broker's & custom charges  
• Car leasing expenses  
• Charitable contributions  
• Commission  
• Common area maintenance  
• Consultant fees  
• Employee benefit programs  
• Freight & postage  
• Independent contractor  
• Insurance  
• Interest  
• Legal & professional fees  
• Loss on refundable deposits  
• Meals & entertainment expenses 

( total 請列全數 )  

• Membership dues  
• Office expenses  
• Other taxes and licenses  
• Payroll taxes  
• Pension and profit-sharing plans  
• Rents  
• Repairs & maintenance  
• Salaries & wages  
• Sales taxes  
• Sample charges  
• Seminars & classes  
• Show expenses  
• Supplies & printing  
• Subscription & books  
• Telephone  
• Travel  
• Utilities  
• Miscellaneous  

 


